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PROCESSO SELETIVO N@ 01/2023

A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DE MINAS/MG publica a abertura do Processo Seletivo
Simplificado n? 01/2023. Trata-se do provimento de cargos publicos, embasados no artigo 37, inciso Il
da Constituicio Federal de 1988; Lei Orgdnica do Municipio de Unido de Minas/MG;; Lei
Complementar n°086/2013; Lei Complementar n°091/2014; Lei Complementar n°104/2015; Lei
Complementar n°120/2019; Lei Complementar n°122/2019, Decreto n® 5301/2022, bem como nas
demais leis municipais vigentes, destinada ao preenchimento de vagas de Professor de Inglés,
Professor de Educagcio Fisica, Professor de Literatura, Professor de Artes, Professor de Informatica,
Agente de Apoio e Professor Regente, vinculadas a Secretaria Municipal de Educag¢do, Cultura,

Esporte e Lazer conforme estabelecido no Quadro de Vagas, constante no Anexo |l deste Edital.
O PRESENTE EDITAL CONTEM OS SEGUINTES ANEXOS:

° ANEXO | - REMUNERAGAO E ESCOLARIDADE

e ANEXO Il - QUADRO DE VAGAS E CARGA HORARIA
e ANEXO Ill - TABELA DE TITULOS

. ANEXO IV - ATRIBUICOES DOS CARGOS

e  ANEXOV-CRONOGRAMA

1.1 O Processo Seletivo serd regido por este Edital, por seus anexos, avisos, atos complementares e
eventuais retificacdes, sendo sua execugdo de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Unido de
Minas/MG e elaborado pela empresa HL Processos Seletivos e Concursos, inscrita no CNPJ sob o n?

33.542.001/0001-17, contratada sob a égide da Lei n2 8.666/1.993.

1.2 O Processo Seletivo de que trata este Edital visa ao provimento de cargos do Quadro de
Servidores da Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG, conforme as vagas estabelecidas e

distribufdas no Anexo Il deste Edital.
1.3 O Processo Seletivo de que trata este Edital serd composto de fase tnica, sendo ela:

|- Prova de Titulos e Experiéncia Profissional - Classificatéria.
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1.4 A legislagdo e as alteragdes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor ap6s a

data de publicacio deste Edital, ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas deste Processo Seletivo.

1.5 A validade do Processo Seletivo sera de 02 (dois) anos, contados da data da homologagdo pelo
Prefeito Municipal, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério e conveniéncia da

administragao.

1.6 Toda menco a horario neste Edital terd como referéncia o horério oficial da cidade de Brasilia-
DF.

1.7 A Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG e a HL Processos Seletivos e Concursos ndo se
responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica ndo |he forem imputaveis, por inscrigbes ou
recursos nio recebidos por falhas de comunicagdo; congestionamento das linhas de comunicagio;
falhas de impressdo; problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos,

bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia de dados.

1.8 O Edital completo deste Processo Seletivo poderd ser retirado pelo candidato, por download do

arquivo, no endereco eletronico: www.hlprocessosseletivos.com.br

2 - DA IMPUGNAGAO DO EDITAL
2.1 0 prazo para impugnag3o deste Edital sera até as 17h:00min do dia 17/02/2023.

2.2 As razdes da impugnagio deste Edital deverdo ser formalizadas por escrito e serem protocoladas
na sede da Prefeitura, no hordrio de 8h:00min as 13h:00min, exceto em feriados e pontos
facultativos, no enderego situado & Av. Cinco, 1137; Centro, Unido de Minas - MG, CEP: 38288-000,
ou enviado, via correio, para o enderego situado a Avenida Rondon Pacheco, n°4265, Apto 303,

Bairro Nossa Senhora Aparecida, CEP 38.400-766, Uberlandia/MG.

2.3 Ni3o serdo recebidas e protocoladas as impugnagdes caso apresentadas fora do prazo, local e
hordrios previstos, bem como que ndo estejam subscritos pelo impugnante, ou, por procurador (a)

regular e legalmente habilitado (a).

2.4 Impugnagdes enviadas via correios deverdo ser postadas até o dia 17/02/2023, via SEDEX.
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2.5 A impugnagdo interposta através de procurador(a) serd admitida, mediante apresentagdo de
original ou cépia simples, no caso de procuragdo por instrumento publico, e, do original, no caso de
procuragdo por instrumento particular, acompanhada de cdpia simples do documento de identidade

oficial com fotografia do(a) procurador(a).
2.6 As razdes da impugnacdo do Edital ndo serdo recebidas e protocoladas caso estejam ilegiveis.

2.7 A andlise e decisdo das impugnagdes do Edital porventura interpostas caberdo exclusivamente 3
empresa contratada para realizagdo do presente Processo Seletivo, devendo ser divulgado a

interposigdo e os resultados, casos existentes, até o dia 22/02/2023.
2.8 Ndo caberd, neste caso, recurso da decisdo que indeferir a impugnagdo do Edital.
3.1 O Processo Seletivo compreendera a seguinte etapa:

a) ETAPA UNICA - Preenchimento de Formuldrio de Inscrigio e apresentacio de documentos:
realizada de forma online, para andlise de titulos, no sitio da empresa HL Processos Seletivos e

Concursos, disponivel no link:_www.hlprocessosseletivos.com.br conforme os itens 10 e 13 do

presente Edital.

4~ DAS VAGAS, CARGA HORARIA E HABILITACGES

4.1 O levantamento das vagas a serem oferecidas aos classificados estd expresso no Anexo Il deste

Edital.

4.2 A chamada dos candidatos obedecerd a ordem decrescente de classifica¢do, (maior nota para a
menor nota) sendo que a convocagado se dard conforme a necessidade de preenchimento da carga

horaria oferecida.

4.3 Em caso de desisténcia ou ndo comparecimento quando convocado pela administragdo publica
de UniZo de Minas/MG, o candidato renuncia automaticamente a sua vaga, sendo considerado

desclassificado.
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4.4 A carga horaria deverd ser de acordo com a necessidade e o interesse da administragdo e a

remuneragdo de acordo com a Lei vigente.

4.5 Antes de efetuar a inscri¢3o, o candidato deverd certificar-se de que preenche todos os requisitos

exigidos para o exercicio do cargo para o qual pretende concorrer, conforme as exigéncias deste

Edital.

5= DOS CRITERIOS DE SELECAO E DE AVALIACAO

5.1 O Processo Seletivo que trata este Edital objetiva a selegdo e constituigdo de cadastro de reserva
bem como a contratagdo das vagas previstas no Anexo |l e novas vagas que venham a surgir, as quais
serdo divulgadas na medida da necessidade da Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG, a qual

ser4 efetuada através da classificagio dos candidatos apds realizagdo de aplicagdo da andlise de

titulos.

5.2 Para as contrata¢®es, por tempo determinado, para os cargos do presente Processo Seletivo,

serdo realizadas Andlise de Documentos, conforme disposicSes do Anexo Il

5.3 A classificagdo de que trata o item 6 levard em conta as necessidades da administracdo e as
experiéncias comprovadas do candidato no desempenho das fungdes, devendo ser observados os
principios da razoabilidade e proporcionalidade, e a desclassificacdo devera ser motivada e

aberto prazo para recurso, para o candidato desclassificado/eliminado, conforme prazos do Anexo

V.

6= DA APROVAGAO E CLASSIFICACAO

6.1 Os candidatos inscritos serdo classificados a partir do cargo pretendido, observando a

habilitagdo ou qualificagdo exigida para o cargo, conforme estabelecido no Anexo L.

6.2 Serdo selecionados os candidatos que preencherem as exigéncias minimas para o cargo

preterido.

6.3 A andlise de titulos, de carater classificatério, obedecerd aos critérios de pontuacdo
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estabelecidos no Anexo lll.

6.4 O resultado final do candidato ser4 obtido mediante a soma da nota dos titulos apresentados,

observado o Anexo lll deste Edital.

6.5 Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condigdes, o desempate devera ser
feito, observando-se, sucessivamente:

a) Maior idade.

b) Maior tempo de experiéncia no cargo.

¢) Sorteio.

6.6 O resultado parcial do Processo Seletivo serd divulgado por meio de lista publicada no sitio oficial

da empresa HL Processos Seletivos e Concursos, no sitio: www.hIgrocessosseletivos.com.l_)_r_, na data

de 03/03/2023.

7 - DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS

7.1 As escolaridades minimas exigidas para ingresso nos cargos deste Processo Seletivo constam no

Anexo | do presente Edital.

7.2 As comprovagdes das escolaridades minimas exigidas serdo aferidas da apresentacdo de diplomas

devidamente reconhecidos, fornecidos por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da

Educacdo, conforme Anexo | deste Edital.

7.3 Caso o candidato ainda ndo esteja de posse do diploma, esse documento podera ser substituido

provisoriamente por certiddo de conclusdo de curso acompanhada de histérico escolar, emitida por

instituicdo de ensino credenciada.

7.4 Os candidatos contratados estardo submetidos as normas, condutas, direitos e deveres
estabelecidos na Lei Organica do Municipio de Unido de Minas/MG; Lei Complementar n°086/2013;
Decreto n° 5301/2022, Lei Complementar n°091/2014; Lei Complementar n°104/2015; Lei
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Complementar n°120/2019; Lei Complementar n°122/2019 e nas demais legislagcdes municipais

vigentes.
7.5 As atribuicdes gerais dos cargos constam do Anexo IV deste Edital.
8- DA INSCRICAO

8.1 A inscricdo devera ser realizada através do sitio eletrdnico: www.hlprocessosseletivos.com.br e se
efetivaré pelo preenchimento do formuldrio de inscri¢io, o qual deverd ser feito, completa e

corretamente, sob total responsabilidade do candidato.

8.2 A inscri¢3o efetivada permitird ao candidato concorrer & vaga pleiteada, vinculada a Prefeitura

Municipal de Unido de Minas/MG, cuja definicio da lotag3o ficard a cargo desta Ultima.

8.3 Ao realizar a inscricdo, o candidato autoriza o uso dos seus dados pessoais fornecidos no
momento da inscricdo, para tratamento e processamentos relativos a este Processo Seletivo,
incluindo autorizacio das publicagdes do seu nome, data de nascimento, resultados e notas obtidas

no decorrer de todo o certame, observando as legislagoes vigentes.

8.4 A inscricio neste Processo Seletivo implicard, desde logo, no conhecimento e aceitacdo pelo

candidato, das condicdes estabelecidas, aceitando-as na sua integra.

8.5 A inscri¢io devera ser efetuada de forma online, no sitio da empresa HL Processos Seletivos e

Concursos, através do sitio eletrdnico: www.hlprocessosseletivos.com.br.

8.6 O acesso a internet, assim como a computadores, celulares, tablets, etc. para realizacdo da

inscri¢io é de responsabilidade exclusiva do candidato.

8.7 Apbs a data e hordrios fixados como prazo final de inscrigdo ndo serdo mais aceitas inscrigoes, sob

qualquer condigdo ou pretexto.

8.8 O candidato é o unico responsével pelo correto preenchimento do formuldrio de inscrigdo e pelo

acompanhamento de seu processo, independente de avisos.
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8.9 O resultado contendo o deferimento das inscriges serd publicado até as 23h:59min do dia

27/02/2023, no sitio eletrénico: https://hlprocessosseletivos.com.br.

8.10 Os candidatos poderdo interpor recurso acerca do deferimento/indeferimento da inscrigao,

entre o dia 28/02/2023 e 01/03/2023 de forma online, no sitio eletrdnico:
https://hlprocessosseletivos.com.br.

8.11 A Banca Organizadora do Processo Seletivo terd até as 23h:59min do dia 02/03/2023 para
divulgar o resultado dos recursos acerca do deferimento/indeferimento das inscricdes e a lista

final dos inscritos para o Processo Seletivo.

UISITOS PARA REALIZAGCAO DA INSCRICAO

9.1 A omissdo de dados na inscri¢do e/ou irregularidade detectadas a qualquer tempo implicam

DESCLASSIFICACAO do candidato.

9.2 O candidato inscrito por terceiros assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas por
seu representante, arcando com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento do

formuldrio de inscri¢do.

9.3 O cidadio que desejar realizar a inscricdo ao Processo Seletivo deverd atender as seguintes

condigoes:

I. Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo

de direitos politicos, nos termos do § 1.2, artigo 12, da Constitui¢ao Federal;

Il. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

IIl. Estar em dia com as obrigages militares, em caso de candidato do sexo masculino.
IV. Ter idade minima de 18 anos completos na data da contratacdo.

V. Ter aptiddo fisica e mental para o pleno exercicio das atribuicdes do cargo.
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V1. Apresentar, na época da contratagdo, os documentos comprobatdrios descritos no item 14.10

deste Edital.

VIl. N3o se enquadrar nas vedagdes contidas no inciso XVI, XVIl e § 10 do art. 37 da Constituicdo
Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n? 19/98.

9.4 O candidato que ndo preencher todos os requisitos previstos no item 9.3, ou em qualquer outra
exigéncia prevista neste Edital, serd imediatamente DESCLASSIFICADO do Processo Seletivo e terd sua

inscricdo INDEFERIDA.

10 - DA REALIZAGAO DAS INSCRICOES

10.1 As inscri¢Bes deverdo ser efetuadas via internet, das 9 (nove) horas do dia 22/02/2023 as 23
(vinte e trés) horas do dia 24/02/2023.

102 Para inscrever-se, o candidato deverd acessar o endereco eletronico
www.hlprocessosseletivos.com.br por meio do link correspondente as inscri¢des do Processo Seletivo

da Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG — Edital N2 01/2023.

10.3 A taxa de inscri¢o deverd ser recolhida por meio de pagamento eletrdnico disponibilizado no
ato da inscrig3o online, até a data estabelecida no cronograma do Processo Seletivo (Anexo V deste
Edital), observado o hordrio de atendimento e das transagdes financeiras de cada instituicdo

bancéria.
10.3.1 O valor da taxa de inscri¢do sera de RS 20,00 (vinte reais).

10.3.1 Os candidatos poderdo requerer a isengdo do pagamento da inscri¢do, conforme o item 1lleo0
prazo estabelecido pelo Anexo V do presente Edital.

10.3.2 A taxa de inscricdo, uma vez paga, somente serd devolvida nos seguintes casos:

a) Adiamento ou cancelamento ou suspensao do concurso;

b) Pagamento da taxa de inscricdo em duplicidade;

c) Alteracdo da data de realizagdo das provas;
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d) Exclusdo de algum cargo oferecido;
e) Outras situaces inesperadas, independente de culpa ou dolo dos Organizadores.

10.3.3 O pedido de restituicdo da taxa de inscrigdo deverd ser realizado em até 03 (trés) dias (teis
apds a data de publicagio do ato que ensejou o adiamento ou cancelamento ou suspensdo do
Processo Seletivo ou alteragdo da data de realizagdo das provas ou exclusdo de algum cargo

oferecido.

10.3.4 O pedido de restituigdo da taxa de inscrigdo poderd ser realizado da seguinte forma:

10341 Por meio eletrdnico, mediante e-mail para o endereco eletronico:

processosseletivos.hl@gmail.com, contendo a seguinte identificagdo: Referente Restituicdo da Taxa

de Inscricio — Processo Seletivo — Edital n? 01/2023 - PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DE

MINAS/MG, n? de documento oficial e nome completo.

10.3.5 A restituicdo da taxa de inscrigdo sera processada nos 30 (trinta) dias uteis seguintes ao
término do prazo fixado no subitem anterior por meio de depésito bancério ou PIX, na conta corrente

indicada no respectivo Formuldrio de Restituicdo da Taxa de Inscrigdo.
10.4. N3o serdo recebidas inscri¢des por via postal, fac-simile, condicional ou extemporanea.
10.5. O candidato podera concorrer a apenas um dos cargos previstos nesse Edital.

10.6. Ap6s o pagamento da taxa de inscri¢do, ndo sera permitida alteragdo ou troca de cargo, exceto

quando houver exclusdo do cargo para o qual o candidato se inscreveu.

10.7. As inscrigdes deferidas serdo disponibilizadas, para consulta e download do arquivo, no

enderego eletrdnico: www.hlprocessosseletivos.com.br, e seu extrato de aviso de publicagdo serd

veiculado no Diério Oficial do Municipio.

10.8 Nos casos em que o candidato tiver sua inscrigdo indeferida, poder4 se manifestar formalmente

por meio de recurso administrativo previsto no item 14 deste Edital.
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11.1. Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo da Replblica Federativa
do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda, que seja capaz de comprovar insuficiéncia de recursos
financeiros, em razio de limitagdes de ordem financeira, e desde que ndo possa arcar com o
pagamento da taxa de inscri¢io sem que comprometa o sustento préprio e de sua familia, podera
requerer a isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo, desde que amparados pelo Decreto n?

6.593/2008 ou pela Lei n2 13.656/2018.
11.1.1. Estard isento do pagamento da taxa de inscrigdo o candidato que:

a) Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de que
trata o Decreto n? 6.135/2007 e for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n?

6.135/2007;

b) For doador de medula éssea em entidades reconhecidas pelo Ministério da Satde, nos termos da

Lei n? 13.656/2018;

¢) Estar na condi¢do de hipossuficiéncia econmica, assegurado pelo inciso Il do artigo 37 da

Constituicdo Federal.

11.1.2 Sera considerada familia de baixa renda aquela que atenda o disposto no inciso Il do Decreto
n? 6.135/2007, ou seja, aquela que possua renda familiar mensal per capita de até meio saldrio

minimo ou de até trés saldrios minimos.

11.1.3. De acordo com o Decreto n? 6.135/2007, entende-se familia como “a unidade nuclear
composta por um ou mais individuos, eventualmente ampliada por outros individuos que contribuam
para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por aquela unidade familiar, todos moradores

em um mesmo domicilio”.

11.2. O pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscrigdo devera ser realizado através do
endereco eletrdnico www.hlprocessosseletivos.com.br, em periodo e hordrio estabelecidos no Anexo
V deste Edital.
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11.3 Para solicitar a isengdo do pagamento da taxa de inscri¢do, o candidato devera selecionar o item
“pedido de isen¢do”, preencher o formulario e anexar os documentos, conformes os subitens 11.3.1,

11.3.2e11.3.3.

11.3.1 Para inscritos no CadUnico:

a) Fotocdpia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
b) Fotocdpia legivel de documento de identidade oficial;

c) Comprovante de Cadastramento no Cadastro Unico para os Programas Sociais do Governo Federal,

emitido no site: https://aplicacoes.mds.gov.br/sagi/consultacidadao/index.php ou pela Secretaria

Municipal de Assisténcia Social.

11.3.1.1. Ndo seré aceito cdpia de folha de resumo de entrevista para inscricio nos programas
sociais, copia de cartdo dos programas sociais, nimero de NIS e outros que nio comprovem a
validade da inscrigdo no CadUnico, o qual é tdo somente o Comprovante de Cadastramento no

Cadastro Unico para os Programas Sociais do Governo Federal.
11.3.2. Para doadores de medula éssea:

a) Fotocdpia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) Fotocépia legivel de documento de identidade oficial;

c) Fotocdpia legivel de atestado ou de laudo emitido por médico de entidade reconhecida pelo
Ministério da Saude, inscrito no Conselho Regional de Medicina (CRM), que comprove que o

candidato efetuou a doagdo de medula 6ssea, bem como a data da doagao.
11.3.3. Para pessoas na condigdo de hipossuficiéncia econdmica:
a) Fotocdpia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) Fotocdpia legivel de documento de identidade oficial;
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c) Fotocdpia legivel da declaragdo de Imposto de Renda;
d) Fotocdpia legivel dos contracheques (3 ultimos);
e) Fotocdpia legivel da carteira de Trabalho.

11.4. A veracidade das informacdes prestadas no requerimento de isen¢do serd de inteira
responsabilidade do candidato, podendo este responder, a qualquer momento, no caso de serem
prestadas informagBes inveridicas ou utilizados documentos falsos, por crime contra a fé publica, o
que acarreta eliminacdo do Processo Seletivo, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo tnico do

artigo 10 do Decreto n2 83.936/1979.

11.5 Nio sera concedida isen¢do do pagamento da taxa de inscri¢do ao candidato que:
a) Deixar de solicitar o pedido de isen¢do nos termos previstos neste Edital;

b) Omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;

c) Fraudar e/ou falsificar documento;

d) N3o informar, quando for o caso, o Nimero de Identificagdo Social (NIS) corretamente ou informa-

lo nas situagdes invalido, excluido, com renda fora do perfil, ndo cadastrado ou de outra pessoa;
e) N3o enviar os documentos exigidos ou que o fizer de forma incompleta, fora do prazo.

11.6 Serd permitida a solicitagdo de apenas uma das modalidades de isengdo de taxa de inscricdo.

Apés a conclusdo da solicitagdo n3o serd permitida, em hipdtese alguma, a troca ou alteragdo.

11.7 O simples preenchimento dos dados necessérios para o pedido de isen¢do do pagamento da
taxa de inscri¢do, durante a inscri¢do, ndo garante ao interessado a isen¢do de pagamento da taxa, a
qual estard sujeita a andlise e deferimento da solicitagdo por parte da HL PROCESSOS SELETIVOS E
CONCURSOS.

11.8 A declaracdo falsa de dados para fins de isengdo do pagamento da taxa de inscrigdo determinara

o cancelamento da inscrigdo e a anulagdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, s
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prejuizo das sanges civis e penais cabiveis pelo teor das afirmativas, assegurado o contraditério e a

ampla defesa, conforme disposto no art. 52, inciso LV da Constituicdo da Republica Federativa do

Brasil de 1988.

11.9. N3o serdo aceitos, apds a realizagdo do pedido de isengdo do pagamento da taxa de inscricdo,

acréscimos ou alteragdes das informagdes prestadas.

11.10. A divulga¢do do resultado da andlise dos pedidos de isen¢do do pagamento da taxa de
inscri¢do serd de acordo com a data estabelecida no cronograma do concurso publico (Anexo VilI

deste Edital).

12.1 Apés o preenchimento do formuldrio eletrénico de inscrigdo, o candidato recebera um
comprovante via e-mail automatico, onde estardo expressos os dados informados pelo candidato

(comprovante de inscri¢do).

12.2 E obrigacdo do candidato conferir, no comprovante enviado via e-mail, os dados informados no

ato da inscrigdo.

12.3 Eventuais erros de digitacdo ocorridos durante o preenchimento do formuldrio de inscrigdo ou
isencdo de informagdes referentes a inscricdo deverdo ser informados pelo candidato via e-mail, no

seguinte enderego eletrdnico: processosseletivos.hi@gmail.com em até 3 (trés) dias apds o término

do periodo de inscrigdes.

12.3.1. Transcorrido a data de 3 (trés) dias apds o término das inscri¢des as informacgdes prestadas

serdo definitivas para este Processo Seletivo e ndo poderdo ser alteradas ou retificadas.

12.3.1.1 O candidato ndo poderd alegar desconhecimento acerca da corre¢do de dados prevista no

item 12.3.

12.4 O candidato que ndo realizar a corre¢do dos dados pessoais, até a data prevista no item 12.3

ndo podera alegar posteriormente essa condigdo para reivindicar a prerrogativa legal.
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12.5 N3o serdo recebidas inscri¢des por via postal, fac-simile, condicional ou extemporanea.

12.6 Apds a conclusdo da inscrigdo, ndo serd permitida alteracdo ou troca de cargo, exceto quando

houver exclusdo do cargo para o qual o candidato se inscreveu.

13- DA PROVA DE TITULOS E APRESENTACAO DE DOCUMENTOS
13.1. O presente Processo Seletivo é composto por etapa Unica de andlise de titulos e experiéncia

profissional.

13.2 Esta etapa consiste na apresentagdo de documentos pelo candidato, referente aos titulos e
experiéncias no cargo pretendido, imputando-lhe os pontos conforme o Anexo lll deste Edital, apés

analise da banca do Processo Seletivo.

13.3 Os titulos e experiéncias no cargo pretendido que serdo admitidos para computo de pontos
neste Processo Seletivo serdo aqueles definidos pela Comissdo Organizadora deste Processo Seletivo

e explicitados no Anexo lll deste Edital.
13.4 A apresentagdo dos documentos devera ser realizada da seguinte forma:

13.4.1 ONLINE: Através do sitio eletrdnico www.hlprocessosseletivos.com.br, com INICIO 2

00h:00min do dia 22/02/2023 e ENCERRAMENTO as 23h:59min do dia 24/02/2023.

13.5 Os documentos para prova de titulos deverdo ser anexados no préprio formuldrio de inscrigdo,

no momento da realizagdo da mesma.

13.5.1 Os documentos deverdo ser anexados nos campos a ele destinados, conforme o Anexo Il do

presente Edital.
13.5.1.1 Documentos inseridos em linhas ndo correspondentes ao referido titulo ndo serdo aceitos.

13.5.2 Os candidatos deverdo anexar, em campo correspondente, documento original de

identificagdo legivel e em frente e verso.

13.5.3 Os candidatos deverdo anexar, em campo correspondente, os documentos comprobatdrios da
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escolaridade minima para investidura no cargo.

13.5.3.1 A escolaridade minima serd utilizada apenas para fins de conferéncia, ndo sendo realizada

valoracio da mesma para fins de classificagdo.

13.5.4 Toda documentagdo deverd ser apresentada em copias legiveis, as quais ficardo retidas para

futura conferéncia pela banca organizadora.

13.6 O candidato que descumprir os critérios estabelecidos para a realizagdo da inscrigdo,

estabelecidos nos item 13 e seus subitens, tera a inscri¢gdo indeferida.

13.7 N3o serdo aceitos titulos entregues fora da data e hordrio estabelecidos, nem a

complementagdo ou a substitui¢do, a qualquer tempo, de titulos jé entregues.
13.8 A comprovagio dos titulos é de responsabilidade exclusiva do candidato.
13.9 Serdo considerados titulos e experiéncia somente os constantes no Anexo lil.

13.10 As fotocdpias dos diplomas de doutorado, de mestrado e do certificado de pbs-graduagdo lato

sensu devem conter a frente e o verso do documento original.

13.11 Os titulos deverdo ser comprovados por documentos que contenham as informagdes

necessarias ao perfeito enquadramento e consequente valoragdo.

13.11.1 Os documentos/comprovantes dos titulos deverdo estar em papel timbrado da instituicdo,

com nome, cargo/funcio/setor e assinatura do responsavel, bem como constar a data do documento

e a carga hordria.

13.11.2 No caso de certificado/declaragdo de conclusdo de curso de doutorado ou de mestrado,

devera constar a data de homologacdo do respectivo titulo ou de homologagdo da ata de defesa.

13.12 Os documentos referentes a escolaridade minima exigida, assim como diplomas/certificados

com &rea n3o afim ao cargo preterido ndo serdo pontuados na Prova de Titulos.

13.13 Comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtengdo do titulo, o
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candidato tera anulada a respectiva pontuagdo e, comprovada a sua culpa, esse seré eliminado do

Processo Seletivo.

13.14 Somente serdo avaliados os titulos obtidos até a data de publicacdo do presente Edital,

prevista no Anexo V deste Edital.
13.15 Os pontos ser3o distribuidos com base na valorizagdo apresentada no Anexo Il deste Edital.

13.16 E de responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as publicages referentes a

esta etapa através dos sitios eletrdnicos: www.hlprocessosseletivos.com.br.
14 - DO RESULTADO, RECURSOS E CONVOCAGAO
14.1 A Banca organizadora do Processo Seletivo teré até as 23h59min horas do dia 03/03/2023 para

publicar a lista com o resultado parcial da andlise de titulos.

14.2 Os candidatos poderio impetrar recurso apds a publicagdo da lista com o resultado parcial da

anélise de titulos do Processo Seletivo, que podera questionar a pontuagdo aferida pelos documentos

apresentados.

14.3 Os candidatos poderdo interpor recurso contra o resultado parcial da prova de titulos entre o

dia 06/03/2023 e 07/03/2023 de forma online, no sitio  eletrénico:
https://hlprocessosseletivos.com.br.

14.4 A Banca organizadora do Processo Seletivo terd até as 23h:59min do dia 08/03/2023 para

divulgar, no sitio www.hlprocessosseletivos.com.br o resultado dos recursos interpostos.

14.5 Os candidatos ser3o classificados em ordem decrescente de pontuagdo, cuja data de publicidade
do seu resultado final serd divulgada no dia 08/03/2023, sendo que a nota final do candidato serd

obtida mediante a soma da nota dos documentos apresentados, observado os dispositivos deste

Edital.

14.6 O Prefeito do Municipio de Unido de Minas/MG tem o prazo de 30 (trinta) dias para proceder a

homologagdo do resultado final do presente Processo Seletivo.
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14.7 Apés a homologagdo do resultado definitivo Processo Seletivo os classificados serdo

convocados, exclusivamente via  publicacdio no sitio  oficial da  Prefeitura -

http://www.uniaodeminas.mg.gov.br de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal, para

apresentagdo, momento do qual devem comprovar o preenchimento de todos os requisitos previstos

nos itens 9 e 10 e as especificidades de cada cargo.

14.8 N3o serd enviado ao candidato aprovado e-mail ou realizado ligagGes telefonicas informando

acerca da convocacdo para assinatura do contrato tempordrio, responsabilizando-se o mesmo, por

acompanhar as publicagGes no sitio eletronico httg:[[www.uniagdeminas.mg.gov.br

14.9 O candidato classificado devera acompanhar o sitio oficial da Prefeitura de Unido de Minas/MG,

nio cabendo reclamar responsabilidade caso seja publicada convocagdo e o mesmo ndo visualize em

tempo habil.

14.10 Apés a convocagdo, o classificado tem o prazo de trés dias Uteis, contados a partir do dia

seguinte ao da publicagdo da convocagdo, para se apresentar, na sede da Prefeitura Municipal de

Unido de Minas/MG, munido dos seguintes documentos:

I. Cépia e Original da Certiddo de Nascimento (se solteiro, viivo ou divorciado) ou certidao de

casamento;

I1. Cépia e Original do CPF e Cédula de Identidade;
I1l. Cépia e Original do Titulo de eleitor e certiddo de quitagao eleitoral;

IV. Cépia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

V. Cépia do PIS/PASEP ou extrato fornecido pelo Banco do Brasil Ou Caixa Econdmica Federal;
VI. Comprovacdo de quitagdo com servigo militar (para homens);

VIl. Comprovante de residéncia;
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VIIl. Comprovag3o de escolaridade (de acordo com o cargo em que fora aprovado), fornecido por

instituicio de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

IX. Cépia e Original de Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso voltados para a

4rea em que concorre, especialmente que tenham compatibilidade com as atribuicdes dos cargos.

14.11 Serdo conferidos os itens declarados no momento da inscrigdo e sua comprovagdo dar-se-a por
meio da apresentag3o dos documentos originais no ato da chamada e realizagdo do contrato, ou

copia autenticada em cartério.

14.12 Na hipétese da ndo comprovacdo dos requisitos minimos exigidos para o cargo, 0 candidato

serd SUMARIAMENTE ELIMINADO do Processo Seletivo.

14.13 Na hipétese da n3o apresentagio da cépia da documentagdo prevista, para fins de
atendimento 3 chamada e designagdo do posto de trabalho, bem como formalizagdo do contrato, 0

candidato sera DESCLASSIFICADO do Processo Seletivo.

14.14 Os documentos apresentados em cépia e original serdo autenticados por servidor da
prefeitura, podendo ser substituidos os originais caso sejam apresentadas cOpias autenticadas por
cartdrio.

15— DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1 A administracdo publica somente podera rescindir unilateralmente o contrato dos cargos do
Processo Seletivo, de acordo com o regime juridico de trabalho adotado, na ocorréncia de uma das

seguintes hipdteses:

| - Prética de falta grave, dentre as enumeradas no art. 482 da Consolidagdo das Leis do Trabalho -

CLT;
Il — Acumulag3o ilegal de cargos, empregos ou fungdes publicas;

Il - Necessidade de redugio de quadro de pessoal, por excesso de despesa, nos termos da Lgi\n?

9.801, de 14 de junho de 1999;
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IV - Insuficiéncia de desempenho, apurada em procedimento administrativo préprio, respeitado

contraditério e ampla defesa.

16 - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 O Processo Seletivo serd acompanhado pela Comissdo Organizadora, nomeada pela Portaria

003/2023 e aplicado pela empresa HL Processos Seletivos e Concursos, inscrita no CNPJ sob o n2

33.542.001/0001-17.

16.2 Os candidatos inscritos nos termos deste Edital aceitardo todas as condigdes do mesmo, sem

que caibam recursos apds os prazos nele estabelecidos.

16.3 O candidato sera inteiramente responsével pelas informagdes contidas no seu formulério de

inscricdo.

16.4 A qualquer tempo, a banca organizadora do Processo Seletivo podera anular a inscrigdo do
candidato quando verificadas falsidades de declaragdo ou irregularidades na sua documentacdo,

anulando todos os atos dela decorrentes.

16.5 Os prazos para recursos, impugnagdes e todos os atos do referido Processo Seletivo sdo aqueles

previstos no Anexo V deste Edital.

16.6 Os candidatos aprovados no presente Processo Seletivo serdo contratados por prazo

determinado e ser-lhe-do aplicados as regras constantes na CLT (Consolidagdo das Leis Trabalhistas).

16.7 Todos os resultados e informagdes atinentes ao presente Processo Seletivo serdo publicadas no

sitio eletronico: www.hlgrocessosseletivos.com.br

16.8 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto
n3o consumada a providéncia ou evento que |hes disser respeito, circunstincia que serd comunicada
em ato complementar ao Edital, e seu extrato de aviso de publicacdo serd veiculado no enderego

eletrénico: https://hlprocessosseletivos.com.br/ e a integra por meio de download do arquivo.
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16.9 Os prazos estabelecidos neste Edital s3o preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos,

n3o havendo justificativa para o n3o cumprimento e para a apresentagdo de documentos apds as

datas estabelecidas.
16.10 Nenhum candidato poderé alegar desconhecimento das normas contidas neste Edital.

16.11 As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e 0s €asos duvidosos serdo
resolvidos pela Comiss3o Organizadora, nomeada pela Portaria n2 003/2023 e pela HL PROCESSOS
SELETIVOS E CONCURSOS, no que a cada um couber.

16.12 N3o serdo considerados requerimentos, reclamagdes, notificagdes extrajudiciais ou quaisquer

outros instrumentos similares, cujo teor seja objeto de recurso apontado neste Edital.

16.13. Em atendimento a politica de arquivos, a Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG

proceder4 a guarda de documentos relativos ao Processo Seletivo, observada a legislagdo especifica

pelo prazo de 05 anos.

16.14 Fica eleita a comarca de Iturama/MG o foro competente para julgar as demandas judiciais

decorrentes do presente Processo Seletivo.

Prefeitura Municipal de Unido de Minas/MG
Unido de Minas/MG, 15 d€ tevereiro de 2023.

GEOVA TOMAZ DE ALMEIDA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
REMUNERACAO E ESCOLARIDADE

g  REMUNERAGRO Xy e {Aeswunlommfum% |
i 2 saama | O o ma iR
PROFESSORDEEDUCACKO | 30737 | apeme T
REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA
oresonoE e | s | NE o) O R o
sl el Y
mrorssonoeromATcn | s 2ama_ | ot
AGENTE DE APOIO RS 1.409,92 CURSO MEDIO NA MODALIDADE NORMAL OU PEDAGOGIA

PROFESSOR REGENTE RS 2.307,37 LICENCIATURA EM ggg:g;l(g:MAL SUPERIOR OU
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ANEXO I

. wrer e
.......

QUADRO DE VAGAS E CARGA HORARIA

T YR : | ...... | CADASTRODE
- CARGO Felir g B CARGAHORARIA | VAGAS | = prcppya
PROFESSOR DE INGLES 24 HORAS 1 1
PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA 24 HORAS 1 3
PROFESSOR DE LITRERATURA 24 HORAS 1 1
PROFESSOR DE ARTES 24 HORAS 1 2
PROFESSOR DE INFORMATICA 24 HORAS 1 1
AGENTE DE APOIO 30 HORAS 9 5
PROFESSOR REGENTE 24 HORAS 10 18
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ANEXO Il
TABELA DE TITULOS
LINHA TITULOS* VALOR
Mestrado: 2,0 pontos
1 Pés-graduagdo Doutorado: 2,5 pontos
Especializagdo: 2,0 pontos
- Méximo de 4,5 pontos g » g
2 Curso Superior (Graduagdo) 1,5 pontos
- Maximo de 3,0 pontos
3 Curso técnico 1,2 pontos
- Méximo de 2,4 pontos

De 8 horas a 40 horas: 0,4 ponto

4 Curso de formagdo e capacitagdo ou afim De 40 horas a 80 horas: 0,6 ponto

Obtido nos ultimos 5 anos.
De 80 horas a 120 horas: 0,8 ponto

- Méaximo de 2,0 pontos Acima de 120 horas: 1,0 ponto

Até 1 (um) ano: 1,0 ponto

6 Experiéncia profissional no cargo preterido De 1 (um) a 2 (dois) anos: 1,5pontos
De 2 (dois) a 4 (quatro) anos: 2,0
pontos

De 4 (quatro) a 6 (seis) anos: 2,5
pontos

Acima de 6 (seis) anos: 3,0 pontos

- Maximo de 3 pontos

*Observagdo: Todos os titulos referentes as linhas devem ser de éreas afins ao cargo
preterido, sendo que toda a documentagdo comprobatdria deverd ser apresentada no ato da
inscri¢do, nos termos deste Edital.
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ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS

L PROFESSOR DO ENSINO FUNDAMENTAL (PROFESSOR REGENTE, PROFESSOR DE
ARTES, PROFESSOR DE LITERATURA; PROFESSOR DE EDUCAGAO FISICA;
PROFESSOR DE INFORMATICA)

Participar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagégico da escola;
responsabilizar-se pela regéncia de turmas ou aulas, pela orientagdo de aprendizagem
da educagdo de Jovens e Adultos, pela substituido eventual de docente e pela
recuperagdo de alunos com deficiéncia de aprendizagem, incluidas, entre outras, as
seguintes atribuiges:

a) Participar do processo de planejamento, elaboragdo, execugdo, controle e
avaliagdo do projeto pedagégico e do plano de desenvolvimento institucional
da escola;

b) Participar integralmente das horas-atividades constantes da sua carga hordria e
definidas no planejamento escolar e no Regimento da unidade de ensino;

c) Elaborar e executar o plano de trabalho segundo a proposta pedagégica da
escola;

d) Acompanhar e avaliar sistematicamente o desempenho de seus alunos;

e) Assumir e saber lidar com as diversidades pessoa, social e cultural dos alunos,
repudiando qualquer tipo de discriminagdo e injustica

f) Desenvolver habitos de colaboragdo e trabalho em equipe;

g) Utilizar novas metodologias, estratégias e materiais de apoio;

h) Implementar estratégias de atendimento a alunos com menor rendimento ou
em processo de inclusao;

i) Incentivar o uso das tecnologias de informagdo e de comunicag3o;

j) Participar de cursos, atividades e programas de formagdo profissional como
parte integrante da jornada de trabalho;

k) Colaborar com as atividades de articulagdo da escola, com as familias e a
comunidade;

1) Cumprir as tarefas indispensdveis a consecugdo dos objetivos educacionais
previstos no Projeto Pedagégico da escola;

m) Exercer atividades correlatas.

Il AGENTE DE APOIO
Descri¢do Geral das Atividades: Participar das atividades de planejamento escolar e do

projeto pedagdgico da escola; dar assisténcia ao Professor, exercendo, entre outras, as
seguintes atividades:
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a. Colaborar com o professor regente na realizaglo de atividades sdcio-recreativas e
pedagdgicas;

b. acompanhar criangas na chegada e saida da instituigio até ao transporte, e em
atendimentos especializados fora do estabelecimento escolar;

¢. orientar a crianga nas suas necessidades fisioldgicas e no cuidado com a higiene
pessoal e coletiva, como banho, troca de roupa, escovaglio de dentes etc,

d. acompanhar e orientar as criangas na sua alimentaglo;

. permanecer junto das criangas durante o repouso delas;

f. prestar primeiros socorros, se necessdrio;

g auwdliar o professor na confecglo de materials diddticos, @ no atendimento
especializados das criangas, além de auxiliar na execuglo das atividades pedagdgicas e
recreativas didrias;

h. auxiliar o professor regente no monitoramento das atividades de sala e extraclasse;
i. ajudar o professor em apresentagdo artistica das criangas, em eventos e projetos
escolares;

}. acatar as orientagdes do professor regente, as deliberagBes da dire¢lo escolar e da
coordenaglo pedagdgica;

k. participar, ativamente, da elaboragdo, execugdo, controle e avaliagio do Projeto
Pedagdgico da escola;

|, participar de cursos, atividades e programas de formaglio profissional oferecidos pela
escola ou pela Secretaria Municipal de Educacdo;

m. dar banho nas criangas;

n. exercer outras atividades correlatas com a natureza do cargo.
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ANEXO IV
CRONOGRAMA
DATA
LOCAL
AchR PROVAVEL
PUBLICAGCAO DO EDITAL 15/02/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/

16/02/2023 a
17/02/2023

Protocolado na Av. Cinco, 1137; Centro, Unido de Minas -
MG, CEP: 38288-000, ou enviado, via correio, para o
endereco situado a Avenida Rondon Pacheco, n°4265,
Apto 303, Bairro Nossa Senhora Aparecida, CEP 38.400-
766, Uberldndia/MG.

INSCRICOES

DIVULGAAO DO RESULTADO DOS
RECURSOS E LISTA FINAL DOS INSCRITOS

PERIODO PARA PEDIDO DE ISENCAO 2;’{%5;’::; https://hlprocessosseletivos.com.br/
DIVULGAGAO DO RESULTADO DOS . i

PEDIDOS DE ISENCAO 23/02/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/
PERIODO DE INSCRICAO E PRAZO PARA 22/02/2023

ENVIO DE DOCUMENTOS PARA A PROVA 24 04 N 02; https://hlprocessosseletivos.com.br/
DE TITULOS il

DIVULGAGAO DO DEFERIMENTO DAS 27/02/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/

28/02/2023 a
01/03/2023

https://hlprocessosseletivos.com.br/

02/03/2023

https://hlprocessosseletivos.com.br/

DIVULGAGAO DO RESULTADO PARCIAL DA

CONCURSO E CLASSIFICACAO FINAL

PR OVA DE TfTU LOS 03/03/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/

06/03/2023 a . g
! 07/03/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/
DIVULGACAO DO ESULTADO DOS
RECURSOS CONTRA O RESULTADO 08/02/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/
PARCIAL DA PROVA DE TITULOS
DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DA 1

2 s 7 4

PROVA DE TITULOS 08/02/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/
DIVULGAGCAO DO RESULTADO FINAI. DO 08/02/2023 https://hlprocessosseletivos.com.br/ e

www.uniaodeminas.mg.gov.br
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