PREFEITURA MUNICIPAL N4

DE UNIAO DE MINAS - MG

Unido de Minas

EDITAL AO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° (02/2024

A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DE MINAS-MG, por meio da Comissio
Organizadora, nomeada pela Portaria n® 09/2023, alterada pela Portaria n° 04/2024, tendo em
vista a necessidade urgente de atendimento da demanda, ante o crescente niimero de casos de
dengue na cidade e regido, publica edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado n°®

02/2024.

1 — DAS DISPOSICOES GERAIS

.1 - O Processo de Sele¢io de candidatos para admissio de AJUDANTE GERAL pela
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos e cadastro de reserva sera realizado de modo
emergencial, tendo a responsabilidade da mencionada secretaria pelo processo de chamada e
analise de documentos.

1.2 - Compreende-se como Processo Seletivo Simplificado: a inscrigfio, a classificagdio e a
chamada dos aprovados.

1.3 — Os ambitos de atuagdo em que o candidato ao cargo de AJUDANTE GERAL em
contratagdo temporaria podera atuar, de acordo com a sua classificacéio e designagdio, a carga

horaria, as atribuigdes e quantidades de vagas sdo:

Jornada de | Quantidade

Cargo

Habilitacdo

Trabalho

Semanal

de Vagas

Remuneracio
RS

AJUDANTE GERAL

Requisitos
bésicos: Sexo
Masculino;

- Ensino

Fundamental
Incompleto
(1° grau

incompleto)

44 horas

05 (cinco)

R$ 1.412,00
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Atribuicdes Sumarias

- Zelar pelo cumprimento das tarefas designadas pela chefia imediata, em conformidade com
o local de trabalho a que esta lotado;

- Proceder a limpeza de estradas retirando entulhos e terras, possibilitando o trinsito adequado
de veiculos, e o escoramento adequado de aguas pluviais;

- Construir valetas no decorrer das estradas, de forma a viabilizar o escoamento de aguas
pluviais, de acordo com técnicas estabelecidas;

- Auxiliar no trabalho de construgio de pontes e mata-burros, conforme procedimentos
determinados pela chefia imediata;

- Carpir estradas, ruas ¢ calgadas de forma a preservar e conservar vias pablicas, permitindo o
acesso de veiculos e pessoas;

- Efetuar a poda de arvores em vias urbanas possibilitando o acesso adequado, conforme
programa de arborizagdo proposto;

- Realizar o corte de arvores na area urbana e/ou rural, buscando preservar a seguranca de
municipes ou mesmo viabilizar a construgdo de obras publicas;

- Efetuar a manutengdo das ferramentas e equipamentos de uso no trabalho de acordo com as
determinagdes e orientagdes recebidas da chefia imediata;

- Auxiliar no trabalho de construgdo civil, furando buracos, fazendo massas, concretos e
transportando material para ser utilizado na obra:

- Preparar terrenos e canteiros para plantio de mudas e plantas em geral, conforme técnicas
especificas;

- Proceder a limpeza e manutengio de canteiros e viveiros, efetuando a capina dos mesmos;

- Realizar a adubagfo, irrigagdo e poda de plantas diversas, conforme orientagio da chefia
imediata;

- Preparar mudas para o plantio, visando o reflorestamento e arborizag@o do municipio;

- Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.
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2 - DA INSCRICAO

2.1 As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 06/03/2024 a 07/03/2024 na sede da Prefeitura
Municipal, localizada no enderego Avenida 05, n° 1137, centro, Uniio de Minas/MG, no
horario de 7h30min as 13h00min, de forma gratuita.

2.2 No ato da inscrigdo, o candidato devera informar nome completo, data de nascimento (dia,
més e ano), CPF, carteira de identidade, enderego residencial completo, e-mail e telefone
contato.

2.3 No ato da inscrigdo devera ser apresentado, pelo candidato, copia de documento de
identificagdo oficial com foto, além do preenchimento do formulario de inscrigdo cujo modelo
encontra-se no anexo I.

2.4. O candidato que por algum motivo ndo conseguir realizar sua inscrigio pessoalmente no
enderego  acima  podera  requerer a  inscrigio por meio do  e-mail:

atendimento@uniaodeminas.mg.gov.br devendo encaminhar toda a documentagio prevista

neste edital.

2.5. S8o requisitos para a inscrigio:

[. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

II. Ter na data da chamada, a idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

[I. Possuir a escolaridade e requisitos minimos exigidos para o cargo conforme descrito no
item 1.3 deste edital;

IV. Néo se enquadrar nas vedagdes contidas no inciso XVI, XVII ¢ § 10 do art. 37 da
Constituigiio Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n° 19/98:;

2.7. As informagdes prestadas na Inscricdo serio de inteira responsabilidade do candidato,
reservando-se a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos o direito de excluir do
processo seletivo aquele que ndo preencher o documento oficial de forma completa, correta
e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos.

2.8. O candidato que no momento da inscrigio informar data de nascimento diferente da que
esta em seu documento sera ELIMINADO deste processo seletivo.
2.9. Apos a efetivagao da inscrigao o candidato ndo podera mudar nenhum dado na inscrigdo ou
Juntar novos documentos.

2.10. Nao serdo aceitas as inscrigdes que ndo atenderem rigorosamente ao estabelecido neste
Edital.
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2.11. A inscri¢do do candidato implicara no conhecimento e aceitagdo das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relagfio as quais néo podera alegar desconhecimento.

2.12. Apés a efetivagdo da inscrigdo sera entregue ao candidato ou encaminhado via e-mail,
para aqueles que optarem por esse tipo de inscrigdo, o comprovante de inscri¢do, contendo o

niimero de protocolo e dia da inscrigdo, conforme anexo 11 deste edital.

3 - DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

3.1 O processo seletivo compreenders as seguintes etapas:

a) 1" ETAPA — inscrigdo: sera realizada, presencialmente, na sede da Prefeitura Municipal no
enderego Av. Cinco, 1137, Bairro Centro, CEP 38.288-000, no hordrio de 7h:30min as
13h:00min e terd cariter eliminatorio e classificatério, de acordo com os requisitos
estabelecidos para o cargo, dispostos no item 1.3 deste Edital

b) 2* ETAPA — As convocagdes dos candidatos classificados serdo feitas em edital proprio em
I* chamada e sequencialmente pela Secretaria de Obras e Servigos Publicos via publicagio no
site oficial da Prefeitura de Unido de Minas/MG.

¢) 3* ETAPA - Chamada e Entrega da Documentagdo: consiste no comparecimento dos

candidatos classificados para a apresentagdo dos documentos previstos no item 8.7.

4 - DA CLASSIFICACAO E RECURSOS

4.1 O resultado parcial final do processo seletivo sera divulgado por meio de lista publicada no
sitio oficial da Prefeitura Municipal de Unifio de Minas/MG, até a data de 08/03/2024.

4.2. A ordem de classificagdo e chamada seguird a ordem de inscrigdo dos candidatos, a qual
sera obtida mediante o numero de inscrigdo gerado no momento da inscrigo, pelo candidato.
5.3. Da data de publicagdo do resultado parcial correra o prazo de 2(dois) dias Gteis para
proposigdo de recurso, o qual devera ser interposto direcionado a Secretaria de Obras e
Servigos Publicos, no horério de 7h30min s 13h00min.

5.4. O candidato que por algum motivo ndo conseguir realizar seu recurso pessoalmente no

enderego  acima  podera requerer  a  inscrigdo  por meio do  e-mail:

atendimento@uniaodeminas.me. gov.br devendo encaminhar toda a documentagio prevista.
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3.6. A lista final, ap6s a analise dos recursos serd publicada no sitio da Prefeitura Municipal de
Unido de Minas, na data de 08/03/2024.

6 — DO DESEMPATE

6.1 Nos casos de empate na classificagdo, o desempate obedecera a seguinte ordem de
prioridade:

6.1.1. Maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento;

6.1.2. Sorteio.

7—-DAS VAGAS

7.1 O preenchimento de vagas, para a fungdo de Ajudante Geral, ser4 feito de acordo com a
necessidade da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos de Unido de Minas/MG.

7.2 No total das contratacdes realizadas para cada cargo durante o ano, sera respeitada a
propor¢do de 20x1 para contratagio de pessoas com deficiéncia na forma do Decreto Federal n°
3.298,de 20 de dezembro de 1999, e suas alteragdes, ¢ ainda a compatibilidade da deficiéncia
com o exercicio da fungio pleiteada.

7.2.1 Para a comprovagio de atendimento & condigdo de pessoa com deficiéncia, o candidato
inscrito nesta condi¢io devera apresentar laudo médico, original ou copia autenticada em
cartorio, emitido nos tltimos seis meses, tendo como referéncia a data da chamada, atestando a
especie € o grau ou nivel da deficiéncia com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificagio Internacional de Doencas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia e
sua correlagdo com a previsdo do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas
alteragdes, e ainda a compatibilidade da deficiéncia com o exercicio da fungio pleiteada.

7.2.2 A inobservancia do disposto no subitem 7.2.1 acarretaré a perda do direito ao pleito.

7.2.3 O laudo médico na versio original ou copia autenticada em cartério tera validade para
este processo seletivo e ndo sera devolvido.

7.3 O candidato contratado na condigéo de pessoa com deficiéncia, perdera automaticamente

sua classificagdo na lista geral do resultado do processo seletivo.
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8 - DA CONVOCACAO
8.1. A convocagio inicial dos classificados para ocupar as vagas disponiveis sera divulgada no
site oficial da Prefeitura Municipal de Unido de Minas, conforme o mapeamento das vagas

disponiveis para esta chamada a critério da Secretaria Obras e Servigos Publicos.

8.2. A chamada das vagas surgidas durante o ano, depois da chamada inicial, sera efetuada pela
Secretaria Obras e Servigos Publicos, até o final deste Processo Seletivo Simplificado,
obedecendo a sequéncia da lista de classificados.

8.3. A desisténcia da chamada inicial pela ordem de classificagdo sera documentada pela
Secretaria Obras e Servigos Publicos e assinada pelo candidato desistente,

8.4. O ndo comparecimento do candidato no momento da convocagdo, conforme classificagdo
implicara na alteracdio da ordem da mesma, devendo o candidato ser reposicionado no final da
listagem.

8.5. Uma vez designado para vaga somente podera ocorrer alteragdo de lotagdo mediante a
expedigdo de ato justificado da Secretaria Obras e Servigos Publicos.

8.6 No ato da chamada verificar-se-a a compatibilidade de horéarios como condigio para
acumular cargos, respeitando o artigo. 37, XVI — alinea a, b e ¢ da Constituigdo Federal,
considerando também a distancia de uma unidade para outra unidade.

8.7. No ato da inscrigio o candidato devera anexar 01 (uma) via do protocolo de inscrigdo a
documentagio necessaria, em envelope oficio devidamente identificado (Nome, endereco,
cargo necessaria, a saber:

8.7.1 Copia legivel da Carteira de Identidade e do CPF;

8.7.2 Copia da Carteira de Trabalho (pagina da foto e Verso),

8.7.3 Copia do titulo eleitoral e comprovante da ultima votagdo;

8.7.4 Copia do Certificado de Reservista (se homem);

8.7.5 Copia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

8.7.10 Copia da Certiddo de Casamento (se divorciado (a)) ou vitvo (a) com averbacgio;
8.7.11 Apresentar atestado de saude original, expedido pelo médico do trabalho, com data

anterior ao dia da contratagdo de no maximo 10 dias;

Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unido de Minas/MG | CEP 38.288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
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8.7.12 Copia do PIS/PASEP ou extrato fornecido pelo Banco do Brasil Ou Caixa Econdmica
Federal;

8.7.13 Declaragio referente a ndo acumulaggio de cargos no modelo indicado no Anexo II1.
8.7.14 Autodeclarago de Saude, constante no Anexo IV;

8.8 O candidato que for designado, assumir a vaga e desistir posteriormente ficara
impossibilitado de uma nova contratagio durante o ano de 2024 no Processo Seletivo
Simplificado para escolha de Ajudante Geral da Secretaria Obras e Servigos Publicos do
Municipio de Unido de Minas/MG.

9 - DA REMUNERACAO E CARGA HORARIA

A remuneragdo e carga horaria estio definidas no item 01 deste edital.

10 - DA RESCISAO DO CONTRATO

10.1 O contrato terd a duragio de trés meses, podendo ser prorrogado conforme Lei
Complementar n° 118, de 29 de junho de 2018,

10.2 A dispensa do aprovado nesse processo seletivo dar-se-a:

10.2.1 Expirado o prazo do contrato:

10.2.2 Assung@o ou retorno de férias/licenca de funcionario efetivo;

10.2.3 Redugdo de prestagdo de servigos;

10.2.4 A insuficiéncia de desempenho profissional, verificada por instrumento préprio e
atestada pela dire¢do da unidade de saude:

10.2.5 Obtiver 03 (trés) faltas sem justificativa;

10.2.6 Agir em desacordo com as atribuigdes do cargo ou das orientagdes da chefia imediata;
10.2.7 A pedido do contratado;

10.2.8 Pelo uso de documentos inidéneos e falsificagdo documental;

10.2.9 Quando o contratado ocorrer em falta disciplinar, bem como qualquer descumprimento
normatizado.

10.2.10 O candidato que por qualquer falta descrita no item 10, tiver o seu contrato rescindido,
ficara impossibilitado de participar do processo seletivo desta Secretaria Municipal de Obras e

Servigos Publicos pelo periodo de dois anos.
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11 - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
11.1 Concluido o processo de selegdo e designagio de que trata este Edital, sempre que
necessario, a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos viabilizard nova chamada dos
candidatos ja classificados.
12.2 O candidato classificado devera acompanhar o sitio oficial da Prefeitura de Unido de
Minas, ndo cabendo reclamar responsabilidade caso seja publicada convocagdo € 0 mesmo niao
visualize em tempo habil.
11.3 A inscrigdo do candidato importara no conhecimento e na aceitagdo de todas as condigdes
desta selegdo em regime de contrato temporario, tais como se acham estabelecidas neste edital.
11.4 A inexatiddo das informagdes prestadas pelo candidato ou a irregularidade de documentos
constatados no decorrer da selegdo, ainda que verificadas posteriormente, eliminardo o
candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da inscrigdo.
11.5 Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho, conforme ja
estabelecido pela unidade, no ato de sua convocagdo e em atendimento & excepcional
necessidade da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Piiblicos.
I1.5.1. Na impossibilidade de cumprimento o candidato formalizara desisténcia sendo
automaticamente conduzido ao final da lista de classificagdo.
11.6. A aprovagio neste processo seletivo simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratagdo, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosa a ordem de
classificagdo.
I'L7. Fica eleita a Comarca de Iturama, o foro competente para julgar as demandas judiciais
decorrentes do presente processo seletivas simplificado.
11.8 Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas neste Edital.
11.9 Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos.
11.10 O prazo de validade do Processo seletivo sera de 0] (um) ano, prorrogéavel por igual
periodo, a critério da administragfio.

Unido de Minas/MG, 05 de margo de 2.024.

Leticia Santos Guimaraes 1 reé{s
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos  Presidente da Comissdo Organizadora do
Processo Seletivo Simplificado 01/2024
Portarias n°® 09/2023 e 04/2024
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ANEXO I

Unigo de Minas

ESCOLARIDADE, CARGA HORARIA, VENCIMENTO BASICO, TOTAL DE VAGAS

Carga :
_ Vencimento
Cargo horaria Escolaridade Minima T Total de vagas
sico
Semanal
AJUDANTE 44 horas |- Ensino Fundamental Incompleto 18 1 41960 05 (cinco)
GERAL semanais (1° grau incompleto) -

Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unidio de Mina
Telefone: (34) 3456-

s/MG | CEP 38.288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
1900 | e-mail: adm@unidodeminas.mg.gov.br
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ANEXO 11
ATRIBUICOES/ESPECIFICACOES DO CARGO

- Zelar pelo cumprimento das tarefas designadas pela chefia imediata, em conformidade com o
local de trabalho a que esta lotado:

- Proceder a limpeza de estradas retirando entulhos e terras, possibilitando o transito adequado
de veiculos, e o escoramento adequado de aguas pluviais;

- Construir valetas no decorrer das estradas, de forma a viabilizar o escoamento de aguas
pluviais, de acordo com técnicas estabelecidas;

- Auxiliar no trabalho de construgdo de pontes ¢ mata-burros, conforme procedimentos
determinados pela chefia imediata:

- Carpir estradas, ruas e calgadas de forma a preservar ¢ conservar vias publicas, permitindo o
acesso de veiculos e pessoas;

- Efetuar a poda de 4rvores em vias urbanas possibilitando o acesso adequado, conforme
programa de arborizagio proposto;

- Realizar o corte de arvores na drea urbana e/ou rural, buscando preservar a seguranga de
municipes ou mesmo viabilizar a construgdo de obras publicas:;

- Efetuar a manutengao das ferramentas e equipamentos de uso no trabalho de acordo com as
determinagdes e orientagdes recebidas da chefia imediata;

- Auxiliar no trabalho de construgdo civil, furando buracos, fazendo massas, concretos e
transportando material para ser utilizado na obra;

- Preparar terrenos e canteiros para plantio de mudas e plantas em geral, conforme técnicas
especificas;

- Proceder a limpeza e manutencdo de canteiros e viveiros, efetuando a capina dos mesmos;

- Realizar a adubagdo, irrigagio e poda de plantas diversas, conforme orientagdo da chefia
imediata;

- Preparar mudas para o plantio, visando o reflorestamento e arborizagdo do municipio;

- Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.
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ANEXO III
FICHA DE INSCRICAQO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2024
Nimero de Inscriciio:
Cargo:
Nome:
Identidade Data de Nascimento: Sexo:
M( )
F ()
CPF. Fone:
E-mail:
Endereco: Bairro:
Municipio: Estado: CEP:
PCD(Pessoa com deficiéncia) Qual:
( )Sim ()Nao
DOCUMENTOS APRESENTADOS
OBSERVACOES:
- Declaro, para fins de direito, estar ciente do inteiro teor do edital e que concordo com todos os
termos,nada a contestar e que preencho as condigdes legais para o ato de inscrigao;
- Declaro, sob as penas da lei, que assumo integral responsabilidade pelo preenchimento e
pelas informagdes prestadas neste formulario de inscricdo, bem como que tenho que
acompanhar as publica¢des no sitio oficial acerca das convocagdes para contratagio temporaria.
Assinatura do Candidato:

Unido de Minas/MG, ............ R |
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ANEXO IV
COMPROVACAO DE INSCRICAO
(este documento sera emitido apos a conclusdo da inscrigdo pelo candidato e entregue em maos
para aqueles que fizerem a inscrigio pessoalmente ou enviado via e-mail para aqueles que

fizerem a inscri¢do por este meio)

Cargo:

Nome Completo:

CPF:

RG:

Fez requerimento como PCD?

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Numero de inscrigio:

Data da inscrigdo

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO

DATA: / /

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DA INSCRICAO

Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unigio de Minas/iMG | CEP 38.288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
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ANEXO V
DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS

082 sssmeieme e s e e s A portador (a) do CPF
N e, & RG. MW uvmvanimivumiimmmemmmn: declaro, junto & SECRETARIA
MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS DE UNIAO DE MINAS, que nido
exer¢o e que ndo sou servidor (a) aposentado (a) em cargo, emprego ou funcdo publica
(Federal, Estadual ou Municipal) cuja acumulagfio seja vedada nos termos do artigo 37, inciso

XVI, da Constituigdo Federal.

Estou ciente de que a licenga sem vencimentos de cargo efetivo ndo descaracteriza a hipotese
de acumulo, de acordo com a Stmula 246 do TCU: O fato de o servidor licenciar-se, sem
vencimentos, do cargo publico ou emprego que exerga em 0rgdo ou entidade da administragdo
direta ou indireta nfio o habilita a tomar posse em outro cargo ou emprego publico, sem incidir
no exercicio cumulativo vedado pelo artigo 37 da Constituigio Federal, pois que o instituto da
acumulagdo de cargos se dirige a titularidade de cargos, empregos e fungdes piblicas, e nio

apenas a percepgdo de vantagens pecuniarias.

Por ser verdade, firmo e assino.

Unido de Minas/MG, / /

Assinatura do Candidato
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